CkynwTtuHa rpaga KparyjeBua, Ha OCHOBY ufnaHa 32. Tauyka 6. y Be3W 4naHa 66. ctas 1.
3aKkoHa o0 nokasnHoj camoynpasu ("CnyxbeHun rnacHuk Penybnuke Cpbuje " 6poj 129/07 ), unaHa 22.
Tauka 33. CratyTta rpaga Kparyjesua ("CnyxbeHun nuct rpaga Kparyjesua" 6poj 18/08) Ha ceaHuum
oapxaHoj gaHa 18.07. 2008. roanHe goHena je

oA4ANnNYKY
o
opraHun3ayujn 1 pagy cTtpydHe cayxb6e 3a nocnoBe Fpagckor Beha

I. OCHOBHE O4PEABE

Ynan 1.

OanykoMm 0 opraHm3saumju n pagy cTpydHe cnyxbe 3a nocnose Ipaackor Beha ( y garbem
TekcTy : Opnyka ) ytBphyje ce HasuB, opraHusaumja, AeNOKPYr M HAYMH paga CTpydHe cnyxbe 3a
nocnose paackor seha .

Ynan 2.

3a obaBs/batbe CTPYYHUX, HOPMATUBHO — MpPaBHUX, YMPaBHO — MPaBHMX, MaTepujasHo -
(PUHAHCUICKMX, aAMWHUCTPATMBHO — TEXHUYKMX W ApYyrnx nocnosa 3a notpebe [lpaackor Beha,
HEHUX pagHUX Tena, Kao M unaHoBa [papckor Beha obpasyje ce cTpy4dHa cnyxba nog HasMBOM
CekpeTtapujaT 3a nocnose Npaackor Beha (y ga/beM Tekcty : Cekpertapujar).

Ynan 3.

Osnawhera y norneny Bpliera MocsoBa U3 CBoje HaanexHoctn CekpeTapujaT ocTBapyjy vy
CcKnagy ca oanykama v apyrmm onwTtuMm aktmma CkynwTtuHe rpaga Kparyjesua u paackor seha,
NPUMEHOM 3aKOHa M ApyrMX nponuca.

YnaH 4.

Papom CekpeTtapujata pykosoan cekpetap paackor Beha ( y AasbeM TEKCTY : cekpeTtap ).
Ynan 5.

MpaBa, obaBe3e M OAroBOPHOCTU, MNOCTaB/bEHUX NuuUa W 3anocneHmx y CekpeTtapwujaTy
yTBpHeHn cy YcTaBOM, 3aKOHOM, KOJMEeKTMBHMUM YyroBopmuma, oAanykama, akTtuMa cekpeTtapa [paackor
Beha u gpyrmm nponucmma.

Mpaea, obaBese M OArMOBOPHOCTM M3 paga M MO OCHOBY paja MOCTaB/bEHUX WM 3aMNOC/AEHUX Y
CekpeTtapujaty ypehyjy ce y cknagy ca 3aKOHCKMM W MOA3aKOHCKMM aKTMMa Koja ce NMpuMeryjy Ha
3aroc/ieHe y opraHmMa JflokasiHe camoynpase.

YnaH 6.
MocTtaB/beHa nuua u 3anocneHn y CekpeTapujaTy obaBe3HM Ccy ga rnocnose, obaBrbajy
OArOBOPHO, caBecHO W edmKacHo, Yy ckiaay ca YcraBoM, 3akoHoM, CraTyToM rpaja, akTtuma

CKYI'IUJTVIHe rpaaa, v npaBuanMa CTpyKe.

Ynan 7.



MocTaB/beHa nmua u 3anocnerHn y Cekpertapujaty, He Mory ce y obaBsbarby CBOjUX MOC/OBA
PYKOBOAMTU CBOjUM MONIMTUYKUM ybehernMa, HUTU NX MOTy n3paxaBaTu M 3acTynaTu.

YnaH 8.
Pag CekpeTapujata AOCTynaH je jaBHOCTU, Yy CKiaay Cca 3aKOHOM.
YnaH 9.

CekpeTapujaTt uMa nevar.

M3rnen, caap>XuMHy, HauuMH 4YyBarba M pykoBama nedvaTtoM CekpeTapujata yTBphyje cekpetap
nocebHMM aKTOM Yy CK/laZly ca 3aKOHOM.

Ynan 10.

CpeactBa 3a uHaHcupawe nocnoBa CekpeTtapujata 06e3behyjy ce y 6yueTy rpaaa.

II. OPrAHU3ALNIA U OEJIOKPYI PAJA CEKPETAPUNIATA
Ynan 11.
CekpeTtapujaT obaBsba NocnoBe U3 4naHa 2. oBe Ognyke, KOju ce ogHOCE Ha :

1. yrtBphusamwe npepnora CraTyTa rpaga, byuerta n Apyrux oasyka W akata Koje [OHOCK
CkynwTunHa rpaga Kparyjesua,

2. npunpeMy cegHuua u obpaay akaTa yCBOjeHMX Ha cegHuuama paackor Beha m Herosux
pagHux Tena,

3. npunpeMmy npegsora akrta Koja goHocu [pagcko Behe, a Koje He npunpemajy rpaacke

ynpase n gpyrun osnawheHn npegnaradun ( npeasnor MNocnosHuka o pagy paackor seha,

npeanosn oasyka o obpasoBamy CTalHUX M MOBPEMEHUX pagHux Tena Mpagckor seha um

Ap. ),

yyBakbe M3BOPHMX AoKyMeHaTa o paay 'paackor Beha v erosmx pagHux Tena,

npy>xarwe nomohun y paagy 4naHoBuma paackor Beha,

oCTapuBah€ HaaeXHOCTU unaHoBa paackor Beha,

apyre nocnose 3a notpebe Mpaackor Beha, HeroBux pagHux Tena v ynaHoBa [paackor

Beha.

Nk

Ynan 12.

Y okBupy CekpeTapujaTa Mory ce obpasoBaTu yHyTpallke OpraHu3aunoHe jeanHuue.

YHyTpawe opraHumsaumoHe jeauHuue obpa3yjy ce npema MocsoBMMa KOju 3axTeBajy
HenocpeaHy NOBE3aHOCT M OpraHn3auMoHy nocebHoCT.

Hasue, 6poj, nocnoBu, opraHusaumja, pag YHyTpawrWUX OpraHuU3aunMoHUX jeamHuua,
cucrtemaTtmsaumja, 6poj U onuc NocnoBa pagHMX MecTa, Kao n 6poj n ycsioBu 3a NocTtaB/beHa nua m
3anocneHe y CekpeTtapujaTy,yTBphyjy ce akTOM O yHyTpawHeM ypeherwy n cuctemaTtmsaumjn pagHux
MecTa.

AKT 13 cTaBa 3. oBe oanyke AoHocKu cekpeTtap Mpaackor seha y3 carnacHocTt Npaackor Beha.

III. PYKOBOBEHE CEKPETAPUJATOM



YnaH 13.
CekpeTapujaToM pyKoBOAM ceKpeTap .

3a cBoj paa v pag CekpertapujaTa KOjoM pykoBoau, cekpeTap oaroBapa lpaackom Behy vy
cknagy ca 3akoHoMm, CtaTyToM n oBoM OasyKom.
CekpeTap :
e npepctaB/ba CekpeTtapumjaT,

obe3behyje 3akoHUTO, eduMKacHO W CTpyyHO obaB/bakbe MOCAOBa W3  AenoKpyra

CekpeTtapujaTa,

e Mpy)Xa CTpy4yHy nomoh y pagy udnaHoBuma Ipagckor Beha,

e (CTapa Ce 0 OpraHu3oBary cegHuua Mpaackor seha n werosuMx pagHux Tena,

e oOpraHmsyje, objeanrbaBa M ycMepaBa paa CekpetapujaTta, OAHOCHO  3anoOCNEHUX W
MoCTaB/bEHMX NnLa,

e [aje ynyTCTBa M CMepHULE 3a pad YHYTpalbUX OpraHnu3aumMoHnx jeanHuua y nornegy HadvHa
M3BpLlaBarba NOCNOBA M 3a4aTaka,

e Jo0oHOCM M noTnucyje akTta CekpeTapujata y cknagy ca 3akoHoMm, CraTyToM U Apyrum
nponmcmma,

e notnucyje akta Cekpertapujata koja ce ynyhyjy opraHmma lpapa, nocebHum cnyxbama wu
Apyrum cybjektuma,

e oanydyje o npaBmMma, obaBe3aMa M O4rOBOPHOCTMMA, M3 pada W MO OCHOBY paga 3anoc/ieHnx
M nocTtaB/beHMx nuua y Cekpetapujaty,

e [JOHOCM aKT O YyHyTpawmweMm ypehewy M cucTtematmsauuvju pagHMX MecTa y3 carfslacHoCTH
papckor Beha,

e [oOCTaB/ba M paspellaBa NOMOhHMKe cekpeTapa WU pyKoBOAMOLE YHYTPpalHNX OpraHn3aumMoHnx
jeanHuua, Bpwu pacnopehuBare 3anocneHux y CekpeTapujaTy y cCck/iagy ca akTioM o
YHyTpalwrbeM ypeherwy n cnctematmsaumjm pagHux Mecra,

e CTapa ce o obesbehuBatrby MaTepujanHuMx n Apyrux ycnosa 3a edukacaH pag CekperapwujaTa,

e 3aK/byyyje yrosope Ha ocHoBy oBnawhema cagpXaHux y 3aKoHy, akTuma CKynwTuHe rpaja,
akTuma paackor Beha u gpyrmm nponmcmma,

e BpLWW W gpyre rnocnoee y cknaay ca 3akoHoM, CtaTyTtoM [paga, oanykama CkynwTuHe rpaaa,
akTuma Mpaackor Beha n gpyrum nponmcuma.

YnaH 14.

Cekpetapa [pagckor Beha nocrtaB/ba W paspewaBa [paacko Behe, Ha npeanor
pagoHaYenHMKa Ha nepuoa o4 YeTUpU rogmMHe, Ha HauMH U No NOCTYMNKy yTBphHeHoMm MOoCIOBHMKOM O
paay pagckor Beha.

3a cekpetapa [paackor Beha Moxe OWTM NOCTaB/bEHO NMLE Ca 3aBpLIEHMM MpaBHUM
dakynTeTom, MONOXEeHUM CTPYYHUM MUCMUTOM 3a pad Yy OpraHuMa ynpaBe WU pagHMM WUCKYCTBOM 0f
HajMarbe TpU rogmHe y CTpyum.

CekpeTap MoOXe 6uUTM paspelleH W Mpe ucTteka MaHAaTa MNOAHOLWEHEM OCTaBKe Wnu
paspeLllereM.

CekpeTap Npagckor Beha nocrassba ce jaBHUM rnacarwem, sehnHom rnacosa og yKynHor 6poja
ynaHoBa paackor Beha.

CekpeTap MOXe MMATM 3aMeHMKa KOju ra 3aMmemyje y cnydajy Herose OACYTHOCTUM WU
cnpeyeHocTn ga obasmwa pyHKUM]Y.

3aMeHunk cekpeTapa Mpaackor Beha nocTae/ba Cce M paspellaBa Ha UCTM HAUYMH M No4 UCTUM
yCNnoBMMa Kao u cekpeTtap.

CekpeTtap Moxe umatm nomohHumka 3a ogpeheHy obnact n3 genokpyra paga CekpertapujaTta.

NomohHWKa cekpeTapa 3a oapeheHy obnacTt, nocTae/ba CekpeTap Yy ckflagy ca akToM O
YHYTpawHeM ypehewy 1 cncrtematmsaumjn pagHux mecta y CekpetapujaTty.

IV. OAQHOC CEKPETAPUIATA TIPEMA ITPAACKOM BERY, YJ/IAHOBUMA IrPAACKOIr
BERA U APYIrMM OPrAHUMA rPAA
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YnaH 15.

OgHoc CekpeTtapujata npema [paackoMm Behy 3acHMBa ce Ha npaBMMa WU LYXHOCTUMA
yTBphHeHuM 3akoHOM, CTaTyTOM rpaga n osoM OasiyKoM.

CekpeTap je obaBe3aH ga NpagoHayenHMKa, OAHOCHO 3aMeHuKa MpagoHauyenHuka obasellTaBa
O Bplekwy nocnoBa u3 pgenokpyra CekpetapujaTta, Aaje obasewTera 1 nogaTke Koje cy HeonxogHe
3a paa 'paackor Beha v beHUX pagHUX Tena.

pagoHaYenHuMK, 0AHOCHO 3aMeHuK FpagoHadenHuka y crnposohewy oanyka M Apyrux akaTta
opraHa 'paaa, moxe CekpeTapujaTy AaBaTh ynyTCTBa U CMepHuULE 3a paj.

CekpeTapujaT je y obaBe3n ga ce ctapa Aa MaTepujanm Koju ce aocTaesbajy paackom sehy
Ha pa3sMaTpake, a YMju Cy npegnaraym rpagcke yrnpase 3a nojeamHe obnacrtm, nocebHe cnyxbe wm
apyrm osnawheHn npepnaram, 6yay cauuMkbeHM WM AocTaB/beHM [pagckom Behy, y cknagy ca
oapenbama MocnoBHMka o paay paackor Beha, Kao M Apyrux akaTta Kojuma ce ypebhyje HauumH
npunpemMe 1 goctas/batba MaTepujana F'paagckom sehy.

YnaH 16.

CekpetapujaT je y obaBe3n aa ce ctapa Aa Npeanosu akata Koju ce aocrtasrbajy CKynwTUHM
rpaga Ha pa3maTpatbe, a u4uju je npeanaray [paacko Behe 6yay cauMtbeHM U OOCTaB/bEHU
CkynwTtuHu rpaga Kparyjesua, y cknagy ca ogpenbama NocnosHuka CKynwTuHe rpaaa.

Ynan 17.

MocTaB/beHa nuua u 3anocneHn y CekpeTtapujaTy, Ay>XKHWU cy aa 'pagoHayenHuKy, OAHOCHO
3aMeHunKy NpagoHavenHuka , YiaHosmMa Mpaackor Beha , Kao M YyinaHOBMMA padHUX Tena :
- pajy notpebHe nogaTke, obaBelTeHa M yNyTCTBA HEONXOAHA 3@ OCTBapMBakbe HUXOBUX
npasa v obaBesa,
- npyxajy ogrosapajyhy npasHy u gpyry nomoh,
- oMmoryhe 6naroBpemMeHo 1 edmMKacHO OCTBapuBame HUXOBUX NMpaBa U AYXXHOCTHU,
- BpLWe 1 gpyre rnocsioBe Ha OCTBapuBary HUXOBUX HAANEXHOCTM 1 oBnawhema.

Ynan 18.

lpaacke ynpaee u Apyru opraHu paga, kKao v gpyrm osnawheHn npeanaraym cy AYXHWU Aa
capahyjy ca CekpetapujaTtom, ga CekpetapujaTy A0CTaB/bajy HaupTe, OA4HOCHO Mpeasiore akarta, Koje
kao npeanore ytBphyje, oaHOCHO AoHOcKM [pagcko Behe, Ha HauMH M NO MNOCTYNKY KoOje yTBpAu
paacko Behe cBOjuM akTuMa, Aa Ha 3axTeB CekpeTapujaTa AOCTaB/bajy MULW/bEHa M CTaBOBE MO
oapeheHMM nuTamkMMa HeonxogHuUM 3a paa [paackor Beha, HeroBMx pagHUX Tena M YiaHoBa
paackor Beha, Kao M ga pasMemwyjy nogatke u obaBewTewa HeonxogHa 3a pag paackor Beha um
HEHUX pagHUX Tena, Kao 1 ynaHosa Npagckor seha.

V. AKTA CEKPETAPHNIATA
Ynan 19.

Akta CekpeTapujata Mopajy 6butm y carnacHoctM ca YctaBoM, 3akoHoM, CTaTyToM rpaja,
KoJleKTMBHUM yroBopuMa, oasiykama opraHa 'paga v Agpyrmm nponucmma.

CekpeTap AOHOCK oanyke, npaBwiHMKe, Hapeabe, ynyTCTBa, pelena , 3aK/byyke u gpyra
aKTa y cknagy ca 3akoHoM, CTaTyToM rpaga, KOJeKTMBHWM yroBopuMa, akTuMa opraHa lpaga ,
aKTuMa Koje caM AOHOCU U APYrMM nponucmma.

Cekpetap M™Moxe oBnactutu nomohHuka Cekpetapa WAKM pPyKOBOAMOLLA YHyTpalHe
OpraHmMsaumoHe jeanHuLe 3a AOoHOLWeHe NnojeanHUX akaTta ns genokpyra paga CekpertapujaTta.

VI. CPEACTBA 3A ®UUHAHCUPAIBLE NMOCJ/TOBA CEKPETAPUIATA



Ynan 20.

CpeactBa 3a puHaHcupare nocnosa CekpeTtapujata UYMHe:

1. cpeacTBa 3a ucnnaTty nnaTta, AodaTaka Ha njaTe U HakHage nnaTta,

2. cpeacTBa 3a MaTepujanHe pacxoae,

3. cpeacTtBa 3a nocebHe HaMeHe,

4. cpeacTBa 3a HabaBKy M ogp)xaBare ONpeMe u UHBecTuuuje.

CpeactBa 3a puHaHcupame nocnosa CekpeTtapujata obesbehyjy ce y byueTty rpaaa.

Pacnopegn cpeacrtaBa HeonxoaHux 3a paa CekpeTapujata yTBphyje ce dMHaHCUjCKMM NaaHoM.

HapenboaaBal 3a mucnnaty cpeactaBa M3 cTaBa 1. 0BOr unaHa je cekpeTtap, OAHOCHO nuue
Koje OH OBJflacTHu.

Ynan 21.

CpeactBa 3a mcnnaTty njata 3anocieHux U nocTtaB/beHuX nuua y CekpeTapujaty o6e3behyjy
Cce y Cknagy ca 3akoHOM, ypeabom, akToOM 0 njatama, AofauMma Ha njaTte, HakHagama u octaauMm
npMMmarknMa n ApyruMm nponmncuma.

YnaH 22.
CpeacTtBa 3a MmatepujanHe pacxone obesbehyjy ce 3a:

- HabaBKy MNoTpowHOr MaTtepujana ( KaHUenapujckm mMatepujan u cn. ), CUTHOr MBEHTapa,
OCBeT/beHa, KOMYHanHe TpOLWKOBe, 3akyrna, oAp)XaBarba MOCA0BHUX MpocTopuja,
MOLWTaAHCKNX ycnyra,

- HabaBKy CTpy4yHuX nybnukaunja, nutepaType u wWTamMnaHe maTtepujane,

- ocurypare, YnaHapuHe, oap>kaBatbe ONMpeMe M Apyrux yroBopeHux ycnoBa,

- NYyTHeE U Apyre TPOLIKOBE KOju YMHEe SInYHA nMpuMara rnocTaB/beHUX MUa 3aroc/ieHnx n
Apyre TpowkoBe rnoTpebHe 3a obasrbarbe nocnoBa CekpeTapujata ( TpowKOBe 3a
NnpeBo3, TPOLIKOBE 3a Ciy>X6eHa nyToBakba y 3eM/bU U MHOCTPAHCTBY U CI. ),

- OCTane TpOoLKOoBe.

YnaH 23.

CpeacTtBa 3a nocebHe HameHe 06e36ehyjy ce 3a:

- oapeheHe notpebe CekpeTapujata y Be3n ca NOCNOBMMA Koje BpLue,

- oCTana npuMmarba (oTnpemMHuHe, conuaapHy nomoh, jybunapHe Harpage v cn.),
- CTpy4YHO ocnocobsbaBame M ycaBpllaBatbe 3an0oCneHnx,

- MoApeHu3auujy paga u octane notpebe.

YnaH 24.
CpeactBa 3a HabaBKy M ogp)xaBare onpemMe U MHBecTuumje obesbehyjy ce 3a : HabaBky
PauyyHCKMX CUCTEMA, CpeAcTaBa Be3e, KaHUEeNapujckor HamelTaja, bupoTexXHMUYKe onpeme u apyre

onpemMe koje CekpeTapujaTy CnyXe 3a wuxoBe notpebe, a umju je BeK Tpajarba Mo HOpPMaASHUM
yCNoBUMa AYXW of jeaHe roauHe, ako Huje apyraduje nponncmma oapeheHo.

VII NPEJIASHE U 3ABPLWUHE OAPEABE



Ynan 25.

CekpeTap je AyxaH ga y poky oA 15 gaHa oA AaHa nocTaB/berba AOHEece akT 0 YHyTpalHeM
ypehewy n cncrtematnsaunju pagHmx mecta y CekpetapujaTy, Y cknaay ca oapenbama ose Oasyke.

CekpeTap je AyxaH ga y poky oa 15 aaHa oA gaHa CTynama Ha cHary akta u3 ctasa 1. oBor
yslaHa, M3BpLIN NOCTaB/bera, OAHOCHO pacnopehuBame 3anoc/eHnX y cknaay ca akToM u3 crasa 1.
OBOrl Y/jiaHa.

YnaH 26.

[Jo poHouwewa akaTta M pacnopehmBama M3 unaHa 25. oBe Oanyke, NOCTaB/beEHa Nuua WU
3anocnenun y Cnyx6bu Npaackor seha — Npaacka ynpasa 3a nocnoe 'pagckor Beha, NpagoHayenHuka
M orwTe nocnoBe opraHa paga, npey3uMMmajy ce n HacTaB/bajy ca paZoM Ha NOCNOBMMa Ha Koja cy
nocTtaB/beHU, o4HOCHO pacnopeheHu, y CekpeTapujaTt 3a nocnose paackor seha.

[o n3page nevata CekpeTtapujaT 3a nocnose Npaackor Beha kopuctuhe nevat Mpagckor sBeha.

Ynan 27.

OBa Oanyka cTyna Ha CHary ocMor gaHa oj AaHa objaBwumBatba Yy "Cnyxb6eHom nucty rpaga
KparyjeBua".

CKYTILUTUHA TPAAA KPAI'YJEBLIA
bpoj: 020-71/08-1
Adarym: 18.07.2008. rognHe
KparyjeBauy

NPEACEQHUK,
Cawa MuneHnuh
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